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W (Uscita) Atti

Oggetto: Servizio gestione fotocopiatori a.s 2023-24.

Si comunica al personale in indirizzo che a partire dal nuovo anno scolastico verra adottato un
nuovo sistema di gestione del servizio fotocopie a favore dei docenti relative alle attivita esclusivamente
istituzionali.

A ciascun docente in servizio presso questa istituzione scolastica verra fornita una scheda
precaricata con 100 fotocopie da effettuare con il fotocopiatore situato al piano terra del plesso ex
Megara. Nel caso in cui il numero di fotocopie risultasse insufficiente al fabbisogno, il docente potra
rivolgersi al collaboratore scolastico addetto al servizio e gia individuato. Il collaboratore scolastico
avra in dotazione un registro personale su cui annotera il nominativo del docente richiedente, il numero
di fotocopie effettuate, la motivazione e la data. Le fotocopie giornaliere dovranno essere effettuate
dalle ore 07,45 alle ore 9,00, mentre per le attivita programmate si invitano i sigg. docenti ad effettuare
le fotocopie nei giorni che precedono le attivita di classe.

Pertanto i docenti sono invitati a riconsegnare le vecchie schede che avevano in dotazione
all’ufficio di segreteria rivolgendosi alla Sig.ra Garofalo Concetta e contestualmente a ritirare le nuove
da giorno 25 settembre p.v. nei giorni di lunedi, mercoledi e venerdi dalle ore dalle ore 10,00 alle ore
12,00 .

Si mette a conoscenza, altresi che gli alunni che avranno la necessita di fotocopie si recheranno
al plesso Saluta o prima dell’inizio delle lezioni oppure alla loro conclusione.
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