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Augusta, 22 maggio 2023

• A tutti i docenti
• Alla Prof.ssa Carriglio Cassandra­

F.S.2
• Al D.S.G.A.
• All'Ufficio di Segreteria Didattica
• Sito web
• Atti

OGGETTO: Adempimenti finali anno scolastico 2022/2023

Come da intese collegiali intercorse nell'adunanza del 15 maggio 2023, SI riportano gli
adempimenti finali anno scolastico 2022/2023.

ADEMPIMENTI DI CHIUSURA DELL' ANNO SCOLASTICO PER TUTTE LE CLASSI:

a) Ogni docente avrà cura di verificare, almeno due giorni prima della data dello scrutinio, i
voti e le assenze riportate in automatico nel registro elettronico, nell' apposita sezione
scrutini. Il docente segretario/coordinatore della classe controllerà che il tabellone con i voti
sia completo almeno due giorni prima della data dello scrutinio della classe.

b) Ogni docente dovrà consegnare negli appositi carpettoni predisposti negli armadi siti al
primo piano del Plesso Centrale le verifiche scritte, i test e quanto è stato prodotto per la
valutazione con le relative griglie di correzione e apporre la propria firma nei registrini che
si trovano all'interno degli armadi.

c) I docenti Segretari/Coordinatori avranno cura di controllare la completezza della
documentazione dello scrutinio e comunicare al Dirigente situazioni di incompletezza,
superficialità, inesattezza.

d) Lo scrutinio si svolgerà in presenza

e) I docenti segretari/coordinatori avranno cura di rilevare il numero di ore di assenza degli
alunni come uno degli elementi utili per la determinazione del voto di condotta. Il voto di
condotta è unico e si assegna, su proposta del docente che nella classe svolge il maggior
numero di ore di insegnamento, in base ad un giudizio complessivo sul comportamento
dell'alunno, sulla diligenza e sulla frequenza. Si ricorda che il voto di condotta è un
elemento essenziale per deliberare la promozione finale (la votazione di 5 in condotta
determina la non promozione alla classe successiva anche con votazione positiva in tutte le
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discipline di studio), per cui si ritiene opportuno tener conto di questa disposizione al fine di
un esame più attento e responsabile di tale aspetto della valutazione complessiva. I docenti,
nelle singole classi, con intenti educativi, ricorderanno agli alunni la rilevanza del voto di
condotta.

f) Per quanto riguarda la compilazione del verbale dello scrutmio e la compilazione delle
schede del debito per le carenze riportate dagli alunni nello scrutinio finale, si rimanda alle
indicazioni che saranno fomite dalla docente FS Area 2

g) La verbalizzazione delle operazioni deve essere effettuata in maniera precisa ed analitica,
allo scopo di evidenziare tutte le fasi e gli aspetti significativi dello scrutinio

h) Entro la data del 14 giugno 2023 i verbali dello scrutinio classi quinte dovranno essere
apposti sul registro dei verbali della classe.

i) Entro la data del 19 giugno 2023 i verbali dello scrutinio classi prime, seconde, terze e
quarte dovranno essere apposti sul registro dei verbali della classe.

ADEMPIMENTI DI CHIUSURA DELL'ANNO SCOLASTICO PER LE PRIME
QUATTRO CLASSI:

a) Relazione finale (una per ogni classe, tranne le quinte classi, in file pdf da inserire in
bacheca Argo indirizzata ai docenti della classe - non ad alunni e genitori - senza presa
visione)

b) Programma (una copia per ogni classe in file pdf da inserire in bacheca Argo DidUp da
indirizzare alle classi con presa visione alunno-genitore

c) Registro personale elettronico che va compilato in ogni sua parte

d) Compilazione scheda certificazione delle competenze per gli alunni che hanno assolto
l'obbligo scolastico (classi seconde ed eventualmente classi prime; seguirà circolare
esplicativa)

e) Educazione civica

Il referente dell'insegnamento dell'educazione CIVIca della singola classe fornirà al
docente segretario-coordinatore un report riguardante la partecipazione degli studenti
alle attività degli organi collegiali scolastici, alle assemblee di classe e di Istituto, a
eventi e/o giornate celebrative, avendo cura di segnalare anche le ore svolte. Il docente
segretario-coordinatore consegnerà il report in forma cartacea in segreteria didattica.
Si ricorda che, come stabilito in Collegio docenti, per la valutazione finale
dell'educazione civica si procederà calcolando la media fra tutti ivoti del Trimestre e del
Pentamestre e che solo il segretario-coordinatore provvederà a importarli dal registro
elettronico e, una volta acquisiti elementi conoscitivi dai docenti a cui è affidato
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l'insegnamento dell'educazione civica, formulerà la proposta di voto espresso in decimi
che sarà inserito in pagella.

N.B.: Per le classi quinte non è necessario il report perché già inserito nel
Documento del 15Maggio

Si ricorda ai docenti delle classi seconde (e classi prime, qualora vi siano alunni che hanno
assolto l'obbligo scolastico) che in sede di scrutinio finale è obbligo compilare la scheda
certificazione competenze.

f) Giudizi sintetici per singolo alunno

I giudizi sintetici per singolo alunno devono essere compilati, a cura del singolo docente,
nell' apposita sezione di Argo dove sono presenti delle proposte (cliccare su lente
d'ingrandimento)

Tutti gli adempimenti devono essere espletati entro il 9 giugno 2023.

ADEMPIMENTI DI CHIUSURA DELL' ANNO SCOLASTICO PER LE CLASSI
QUINTE

g) I programmi definitivi e dettagliati (una copia in file pdf da inserire in bacheca Argo didUp
da indirizzare alle classi entro il 08 giugno c.a. per la consultazione (senza presa visione)
alunno-genitore e una copia cartacea da consegnare in segreteria didattica firmata da almeno
due alunni.

2. PROPOSTE DI GIUDIZI PER SCRUTINI FINALI CLASSI 1/\-2/\-]"\-4/\

h) I docenti segretari /coordinatori compileranno i giudizi per l'ammissione Esami di Stato dei
singoli alunni tramite registro Argo nella sezione GIUDIZI - seguiranno indicazioni fomite
dalla Funzione strumentale Area 2

Tutte le operazioni sono vincolate dal segreto d'ufficio: è assolutamente vietato, pertanto,
comunicare a persone estranee al consiglio le considerazioni sui singoli alunni espresse durante lo
scrutinio. Non si ritiene superfluo ribadire che il rispetto di tale disposizione non solo costituisce
un obbligo di legge ma evidenzia la qualità della persona.

Si ricorda che il Consiglio di classe per la valutazione trimestrale e finale è un organo perfetto;
pertanto i docenti che fanno parte del Consiglio di classe devono garantire la loro presenza.

Si allegano:

1. INDICAZIONI COMPILAZIONE SCHEDE DJ DEBITO SU ARGO
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INDICAZIONI COMPILAZIONE SCHEDE DI DEBITO SUARGODIDUP

1. Operazione preliminare: seguire il tutorial "COMPILAZIONE DELLASCHEDADELDEBITO

FORMATIVO" inserito in area "FORMAZIONE DOCENTI"

2. Compilare su Argo il "GIUDIZIO SINTETICO" (obbligatorio per gli alunni che hanno

riportato insufficienze). Questa compilazione è un'operazione che tutti i docenti devono fare.

3. Il "Giudizio sintetico" deve comprendere:

a) sintetica motivazione dell'insufficienza

b) obiettivi di apprendimento

c) contenuti da recuperare

d) tipologia di verifica
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PROPOSTE DI GIUDIZI PER SCRUTINI FINALI CLASSI F' -2" - 3" - 4"
A. S. 2022/2023

VOTO 9/10
Partecipazione attiva/continua, impegno notevole/costante, conoscenza dei contenuti ottima,
linguaggio disciplinare rigoroso/pertinente. Valutazione: ottimo.

VOTO 8
Partecipazione continua, impegno costante, conoscenza dei contenuti buona, linguaggio disciplinare
pertinente. Valutazione: buono.

VOTO 7
Partecipazione continua, impegno costante, conoscenza dei contenuti discreta, linguaggio
disciplinare pertinente. Valutazione: discreto.

VOTO 6
Partecipazione continua/modesta, impegno costante/sufficiente, conoscenza dei contenuti
sufficiente, linguaggio disciplinare sufficiente. Valutazione: sufficiente.

Si precisa che:
1) È opportuno eliminare la voce che non interessa
2) È possibile modificare a piacimento


