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* A tuttii docenti

=  Alla Prof.ssa Carriglio Cassandra-
F.S.2

= AlD.S.G.A.

= AllUfficio di Segreteria Didattica

= Sito web

= Atti

OGGETTO: Adempimenti finali anno scolastico 2021/2022

Come da intese collegiali intercorse nell’adunanza del 17 maggio 2022, si riportano gli
adempimenti finali anno scolastico 2021/2022.

ADEMPIMENTI DI CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTICO PER TUTTE LE CLASSI:

a)

b)

Ogni docente avra cura di verificare, almeno due giorni prima della data dello scrutinio, i
voti e le assenze riportate in automatico nel registro elettronico, nell’apposita sezione
scrutini. Il docente segretario/coordinatore della classe controllera che il tabellone con i voti
sia completo almeno due giorni prima della data dello scrutinio della classe.

Ogni docente dovra consegnare negli appositi carpettoni predisposti negli armadi siti al
primo piano del Plesso Centrale le verifiche scritte, i test e quanto ¢ stato prodotto per la
valutazione con le relative griglie di correzione e apporre la propria firma nei registrini che
si trovano all’interno degli armadi.

I docenti Segretari/Coordinatori avranno cura di controllare la completezza della
documentazione dello scrutinio e comunicare al Dirigente situazioni di incompletezza,
superficialita, inesattezza.

Lo scrutinio si svolgera in presenza

I docenti segretari/coordinatori avranno cura di rilevare il numero di ore di assenza degli
alunni come uno degli elementi utili per la determinazione del voto di condotta. Il voto di
condotta ¢ unico e si assegna, su proposta del docente che nella classe svolge il maggior
numero di ore di insegnamento, in base ad un giudizio complessivo sul comportamento
dell’alunno, sulla diligenza e sulla frequenza. Si ricorda che il voto di condotta ¢ un
elemento essenziale per deliberare la promozione finale (la votazione di 5 in condotta
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determina la non promozione alla classe successiva anche con votazione positiva in tutte le
discipline di studio), per cui si ritiene opportuno tener conto di questa disposizione al fine di
un esame piu attento e responsabile di tale aspetto della valutazione complessiva. I docenti,
nelle singole classi, con intenti educativi, ricorderanno agli alunni la rilevanza del voto di
condotta.

f) Per quanto riguarda la compilazione del verbale dello scrutinio e la compilazione delle
schede del debito per le carenze riportate dagli alunni nello scrutinio finale, si rimanda ai
tutorial pubblicati sul sito della scuola Area formazione docenti .

g) La verbalizzazione delle operazioni deve essere effettuata in maniera precisa ed analitica,
allo scopo di evidenziare tutte le fasi e gli aspetti significativi dello scrutinio

h) I docenti Organico Covid non parteciperanno alle operazioni di scrutinio ma dovranno
presentare una breve relazione sul loro operato all’interno della classe loro assegnata.

1) Entro la data del 17 giugno 2022 i verbali dello scrutinio dovranno essere apposti sul
registro dei verbali della classe.

ADEMPIMENTI DI CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTICO PER LE PRIME
QUATTRO CLASSI:

a) Relazione finale (una per ogni classe, tranne le quinte classi, in file pdf da inserire in
bacheca Argo indirizzata ai docenti della classe — non ad alunni e genitori - senza presa
visione)

b) Programma (una copia per ogni classe in file pdf da inserire in bacheca Argo DidUp da
indirizzare alle classi con presa visione alunno-genitore

¢) Registro personale elettronico che va compilato in ogni sua parte

d) Compilazione scheda certificazione delle competenze per gli alunni che hanno assolto
’obbligo scolastico (classi seconde ed eventualmente classi prime; seguira circolare
esplicativa)

e) Educazione civica

I docenti che hanno svolto I'insegnamento di Educazione civica devono inviare il report
contenente nucleo tematico, argomento ¢ monte orario al Referente di educazione civica
della classe. I1 Referente dopo aver assemblato i diversi report inviera il documento al
Coordinatore di classe, il quale lo consegnera cartaceo in segreteria didattica. Sara il
coordinatore ad importare i voti di Educazione civica dal registro elettronico e ad effettuare
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la media. N.B.: Per le classi quinte non ¢ necessario il report perché gia inserito nel
Documento del 15 Maggio

Si ricorda ai docenti delle classi seconde (e classi prime, qualora vi siano alunni che hanno
assolto I’obbligo scolastico) che in sede di scrutinio finale ¢ obbligo compilare la scheda

certificazione competenze.
f) Modalita di consegna

I moduli riportanti i giudizi per singolo alunno devono essere compilati ed inviati in formato
PDF alla segreteria didattica a cura del singolo docente.

Tutti gli adempimenti devono essere espletati entro il 9 giugno 2022.

ADEMPIMENTI DI CHIUSURA DELL’ANNO SCOLASTICO PER LE CLASSI
QUINTE

g) I programmi definitivi e dettagliati (una copia in file pdf da inserire in bacheca Argo didUp
da indirizzare alle classi entro il 08 giugno c.a. per la consultazione (senza presa visione)
alunno-genitore e una copia cartacea da consegnare in segreteria didattica firmata da almeno
due alunni.

Tutte le operazioni sono vincolate dal segreto d’ufficio: & assolutamente vietato, pertanto,
comunicare a persone estranee al consiglio le considerazioni sui singoli alunni espresse durante lo
scrutinio. Non si ritiene superfluo ribadire che il rispetto di tale disposizione non solo costituisce
un obbligo di legge ma evidenzia la qualita della persona.

Si ricorda che il Consiglio di classe per la valutazione trimestrale e finale & un organo perfetto;
pertanto i docenti che fanno parte del Consiglio di classe devono garantire la loro presenza.

Si allega modello di griglia giudizi.

Il Diyigente Scolastico

Prof. r Santgfo
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Classe......... Sez. ........ anno scolastico 2021-2022
MATERIA
ALUNNO/A PARTECIPAZ. IMPEGNO CONOSCENZA | LINGUAGGIO |VALUTAZIONE
CONTENUTI DISCIPL.

O Attiva a Notevole o Ottima o Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente o Modesto o Sufficiente

o Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso

O Attiva o Notevole o Ottima m] Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente 0 Modesto o Sufficiente

o Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
0 Scarsa o Scarso

o Attiva o Notevole o Ottima o Rigoroso g Ottimo

o Continua o Costante 0 Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente o Modesto D Sufficiente

0 Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso

o Attiva o Notevole o Ottima o Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente o Modesto o Sufficiente

o Scarsa o Scarso 0 Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso

o Attiva o Notevole o Ottima o Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua 0 Modesto o Sufficiente o Modesto o Sufficiente

O Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso

o Attiva o Notevole o Ottima o Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

0 Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente o Modesto o Sufficiente

o Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso

O Attiva o Notevole o Ottima o Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente o Modesto o Sufficiente

o Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso

o Attiva o Notevole o Ottima o Rigoroso o Ottimo

o Continua o Costante o Buona o Pertinente o Buono

o Modesta o Sufficiente o Discreta o Sufficiente o Discreto

o Discontinua o Modesto o Sufficiente o Modesto o Sufficiente

o Scarsa o Scarso o Mediocre o Scarso o Mediocre
o Scarsa o Scarso




