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= A tutti i docenti

= Al DSGA

= All’Ufficio didattica
= Atti

= Sito web

Oggetto : Consegna programmazione disciplinare e del Consiglio di classe
Si informano le SS.LL. in indirizzo che

IL DOCENTE . come operazione preliminare, deve creare le cartelle per la condivisione
materiale e documenti (TABELLA A)

1. inserira la programmazione disciplinare sul registro elettronico seguendo le modalita
indicate nella TABELLA B : PROGRAMMAZIONE DIDATTICA, in allegato

IL COORDINATORE

1. stilera la programmazione del Consiglio di classe inserendo al suo interno le singole
programmazioni disciplinari

inserira la programmazione del Consiglio di classe sia seguendo il percorso indicato dalla
TABELLA B : PROGRAMMAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE sia seguendo il
percorso indicato nella TABELLA C

8]

["inserimento della programmazione generale della classe e della programmazione personale del
docente deve avvenire dal 5 ottobre al 15 ottobre 2021.

I coordinatori di classe informeranno gli alunni sull’inserimento della programmazione di classe
sul registro elettronico per la presa visione da parte delle famiglie

Si comunica che non ¢ necessario I'invio alla segreteria didattica della
visualizzare le programmazioni dalla sezione dedicata del registro elettronico.
In allegato le Tabelle A-B - C o




INDICAZIONI PER L’INSERIMENTO DELLA PROGRAMMAZIONE DIDATTICA E
DELLA PROGRAMMAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE NEL REGISTRO
ELETTRONICO ARGO

1. OPERAZIONE PRELIMINARE: CREAZIONE CARTELLE PER
CONDIVISIONE MATERIALE E DOCUMENTI CON ALUNNI E/O
DOCENTI DELLA CLASSE
(a cura di tutti i docenti entro il 5 ottobre 2021)

In ottemperanza alle linee guida del Miur che prevede Iarchiviazione del materiale, 0gNi docente
provvedera a creare all’interno della sezione DIDATTICA del registro elettronico una cartella per
I’archiviazione del materiale (seguire le indicazioni riportate nella TABELLA A). Tale operazione &
preliminare a qualsiasi condivisione dei documenti su Didup con alunni, famiglie, altri docenti e,
quindi, anche per la programmazione didattica.

Si consiglia di creare una cartella per ogni classe e disciplina.
Per esempio:
e 1AL.SCIENTIFICO MATEMATICA A. S. 2021/2022

e 1AL.SCIENTIFICO FISICA A. S. 2021/2022

2. INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE DISCIPLINARE (PERSONALE)
Da effettuarsi a cura del singolo docente tra il 5 e il 10 ottobre 2021

Ogni docente

1) inserira la propria programmazione in formato PDF nell’apposita sezione del registro
elettronico raggiungibile da

Didattica = Programmazione Didattica
(seguire le indicazioni riportate nella TABELLA B)

2) al fine di consentire al docente coordinatore di classe di prelevare le programmazioni delle
singole discipline e comporre la programmazione del Consiglio di Classe, inserira la propria
programmazione nell’apposita sezione del registro elettronico raggiungibile da

Didattica = Condivisione Documenti = Le mie condivisioni

scegliendo di condividere il documento con ALUNNI E DOCENTI DELLA CLASSE
SELEZIONATA

(seguire le indicazioni riportate nella TABELLA C)



3. INSERIMENTO PROGRAMMAZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE
Da effettuarsi a cura del docente coordinatore dopo il 10 ottobre 2021

Oqni docente coordinatore

1) Prelevera le programmazioni delle singole discipline inserite dai docenti del proprio consiglio
di classe nell’apposita sezione del registro elettronico raggiungibile da

Didattica = Condivisione Documenti = Altri docenti
2) Dopo aver composto la Programmazione del Consiglio di Classe, la inserira in

e Didattica = Programmazione Didattica (seguendo le indicazioni riportate nella
TABELLA B)

e anche in

e Didattica = Condivisione Documenti = Le mie condivisioni
scegliendo di condividere il documento con ALUNNI E DOCENTI DELLA
CLASSE SELEZIONATA (seguendo le indicazioni riportate nella TABELLA C)

Si allegano Tabelle A, B e C.



TABELLA A

CREAZIONE CARTELLE CLASSE PER LA CONDIVISIONE DOCUMENTI

(operazione preliminare e necessaria per I'archiviazione del materiale condiviso)

1.

Entrare nel registro elettronico
Portale Argo Didup e selezionare la
voce “Didattica”

< (&) @ portaleargo.it/voti/

32 App tao INVALSI @ LETTERATURA ITALL... LATINO & gmm20T;
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AN dld LICEO CLASSICO "MEGARA" - (SEZ. SCIENTIFICA ANNESSA)

© Home EFFETTUA UNA SUPPLENZA 3

[%] Registro

Eg Vo ’ _

(D Didattica »
® Bacheca » 0 me: pubblicati oggi
o 0 me con richiesta presa visione richiesta
@ Orario
m con adesione proposta
(@ Stampe »
S5 Syt *  Classe 1AS%
& AccediabSmart LICEO SCIENTIFICO NUOVO ORDINAMENTO

® Logout SEDE CENTRALE AUGUSTA

L\ Messaggidaleggere:0 [ Eventi calendario: 0

Selezionare Condivisione documenti
e poi Le mie condivisioni.

Dopo essere entrati selezionare
Gestione cartelle (freccia arancione)

B oaps e INVAISL @ LETTERATURA ITAL LATING 5 gmm2072 finsle st @ iLovePDF | Strumen » Al Brefeiti
AN . ) - - o
AR UP  LiCEOCLASSICO"MEGARA'- (552 SCIETIFICA ARNESSA RS ANDRACARRIGLIO SE20583
~A did ! a

Perioda Ordina documenti per

Perisde s 01032050 Al 191912000 @ Datn O Cartella O DestinatariQ) Insesimed

CARTELLA. DESCRIZIONE atteoan | DETINATARICLAS

=1 Programmazione Didattica DATA ARLEGATH UL ALUNNI _ -

2 Prospetsa Vet

# Conoseenz:

canomisIon|

Dopo aver selezionato Gestione
cartelle si aprira la seguente
schermata. Selezionare Aggiungi
(freccia azzurra)

A " G *
AA - e ) CASSANDRA.C 20583
VA dicUP  UCEDCLASSICO MEGARA'(SEZ SCIENTIFICA ANNESSA) 2 CASSANDRACARRIGLIOSG2058

Dopo aver selezionato Aggiungi (nella
schermata precedente) si aprira la
seguente schermata.

Compilare la descrizione della classe
seguendo il modello indicato:
classe-sezione-indirizzo-anno
scolastico

e salvare

' camellaprova [
AL 7
nes s )
P 185 LATNG HIO)
s il
—~
5 Cor ione Documenti - ITRLIANG. 7’ ‘\1()
[yisicol 4 s (;)
i Home
[ Registro Descrizione (max 150 caratteri):
(3 Serutii PRl 6L SCIENTIFICO.ITALIANO_As.2020-202°
[0 Cidattica B

¥ SchedaAlunna

& Programrma Scolastica

2 Programmazions Didattica

[ ProspettoVoti

7 Conescenze e Abilita

< Condivisione Documenti =

Le mie condivision

Si consiglia di creare una cartella per ogni classe e disciplina.
Per esempio:
1 AL.SCIENTIFICO MATEMATICA A. S. 2021/2022
1 AL.SCIENTIFICO FISICA A. S. 2021/2022
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didattica

Selezionare il tasto
Aggiungi (freccia
rossa)

DAL AL
¥ SchedaAlunno

(=3 Programmazione Didattica

# Conoscenze e Abilita

=5 Condivisione Documenti -

Si aprira la
seguente
schermata

3 Home
Registro
1. Etrare nel - '
registro D Didattica ’
. @ Bacheca » 0 messaggi pubblicati oggi
e I Ett ro n I CO P 0 rta I e = 0 messaggi con richiesta presa visione richiesta
@ Orario
Argo D | d u p e 0 messaggi con adesione proposta
(@ Stampe »
selezionare i
5 St *  Classe 1AS%
Didattica @ AccediabSmart LICEO SCIENTIFICO NUOVO ORDINAMENTO
@ Logout SEDE CENTRALE AUGUSTA
D Messaggi da leggere: 0 @ Eventi calendario: 0
L3 * (AnmSm\Jﬂim:WMl v) (Agiungi -)
77 Home
2. Selezlona re Registro Ordina programmazione per: & Data O Cartella O Dettaglio Filtra: scrivilafrase diricg
. (3 Scrutini » ’
Programmazione R Dl e

Hon d sone dali da mostrare

Tr Home

Registra

(% Scrutini »

0 Didattica -
¥ SchedaAlunno

Dettaglio

Oggetto:

& Programma Scolastico

Destinatari

= Pr Didattica

N Inserisci qui il testo
|+ Prospetto Voti
# Conoscenze e Abilita
«¢ Condivisione Documenti -

Le mie condivisioni

Altri Dacenti
Data Pubblicazi
& Conteggio Ore di Lezione #ta Pubblicazione
@ Bach N Programmazione dal:
acheca
Cartella:
@ Orario
@ Scegli dalla lista
Stampe 3
3 Strumenti y | Flle

# AccediabSmart

22/09/2020




5. COMPILARE TUTTI
| CAMPI
a) Oggetto e descrizione
(frecce arancione e
verde) possono
coincidere.

Scrivere in ordine:

e PROGRAMMAZIONE
DELLA DISCIPLINA-
CLASSE-INDIRIZZO-A.S.
2021-2022 (se
programmazione
personale)

(ES. Programmazione di
italiano-classe Il B
Scientifico- a.s. 2021-
2022)

OPPURE

¢ PROGRAMMAZIONE
DEL CONSIGLIO DI
CLASSE-INDIRIZZO-A.S.
2021-2022 (se
programmazione del
cdc)

(ES. Programmazione del
cdcclasse lll B
Scientifico- a.s. 2021-
2022)

b) Data diinizio e fine
visualizzazione
(freccia azzurra)

c) Selezionare Cartella e
scegliere dalla lista la
classe di interesse
(freccia blu)

Queste cartelle sono
state create dalla
segreteria

d) Inserire file (freccia
rossa)

6. SELEZIONARE
DESTINATARI

¥ Home

P41 Registro

(& scrutini
(D Didattica -
¥ Scheda Alunno
& Programma Scolastico
= Programmazione Didattica
|2 Prospetta Voti
# Conoscenze e Abilita
% Condivisione Documenti A
Le mie condivisioni
Altri Docenti

Conteggia Ore di Lezione

@ Bacheca »
@ Orario

(& Stampe »
¥ Strumenti »

# AccediabSmart

Dettaglio Destinatari

Oggetto:

Descrizione (max 4000 caratteri):

Inserisci qui il testo

DataPubblicazione:  22/09/2020

Programmazione dal:
Cartella:

Sceglidallallista

File:

-SIOglia (<)




7. SELEZIONANDO
DESTINATARI
appare la
seguente
schermata.

a) Selezionare
classi singole
(freccia
arancione) e
inserire la
classe dal
pulsante
SCEGLI

b) Sipuo
scegliere di
condividere
con singoli
alunni (freccia
verde) per
programmazio
ni o piani
differenziati

NON
DIMENTICARE DI
SALVARE

T Home
[ Registro
[ Scrutini
[ Didattica
¥ Scheda Alunno
& Programma Scolastico
[ Programmazione Didattica
| Prospetto Vati
# Conostenze c Abilita
<2 Condivisione Documenti
Le mie condivisioni
Altri Docenti
[ Conteggio Ore di Lezione

& Bacheca

@ Orario

Dettaglio

Filtro Classi

© Salo Classi

@ Classisingole

Filtro Materie

O Qualsiasi

Materie singole

Destinatari

<=

Elimina

Elimina

\ J




Entrare nel registro
elettronico Portale Argo
Didup

Selezionare Condivisione
documenti e poi Le mie
condivisioni.

Infine selezionare
Aggiungi (a destra freccia
rossa)

O ... @ (i) ) () G
3 Home
Registro. Filtra per Classe: {tuste) -
| (3 Serutini
Periodo Ordina documenti per
Persdods: 0L09r2020 [ a 1wosi2o0 5] @ s O canels O DestinatanQ wnsesiments

| ¥ scheda Aunno
| & Programma Scolastica
| &= Programmazione Didattica

| Prospetta Vati

ALLEGATI

DESCRIZIONE DESTING

ALLEGATI

u

Verra visualizzata la
seguente schermata.

Selezionare dalla lista la
Cartella della classe con
cui si vuole condividere il
documento
(precedentemente creata
come da indicazioni al
punto n. 1).

Compilare la descrizione
del documento che si sta
inserendo

(ES.: PROGRAMMAZIONE ....
A.S.2021-2022)

Selezionando il tasto
Sfoglia potrete scegliere
dal vostro Pc il documento
da condividere

In basso, come indicato
dalla freccia rossa, si
presentano 5 opzioni tra
Ccui:

La possibilita di
condividere con
alunni e/o docenti
della classe

La possibilita di
condividere con il
singolo alunno (per

a)

b)

CONDIVISIONE I

Gestione Documento

© Home

[7] Registro

(3 scrutini »
[T Didattica -

W Scheda Alunna

& Programma Scolastico

[ Programmazione Didattica

[ Prospetta Voti

# Conoscenze e Abilits

Condivisione Documenti -

Le mie candivisioni
Altri Docenti

[ Conteggio Ore di Lezione

® Bacheca »
@ Orario

(@ Stampe »
¥ Strumenti »

& AccediabSmart
(3 Logout

Dettaglio

Cartella:
Scegli dalla lista

Deserizione (max 500 aratteri):

Allegati Aggiuntivi

- ——

ur:
Condigli con
ALUNI dividi lunni singoli) -
lla pri )

Classi a cui destinare il messaggio




piani di studio
differenziati)

Confermare la scelta
operata selezionando
conferma

Ricordarsi di salvare

Selezionare Allegati

aggiuntivi se si vogliono

aggiungere eventuali altri
allegati




