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= Al tutti i docenti
=  AIDSGA
= All’Ufficio di segreteria didattica
= Atti
= Sito web

Oggetto : Creazione cartelle e condivisione materiale e documenti

Si informano le SS.LL. in indirizzo che. in ottemperanza alle linee guida del Miur che prevede

I"archiviazione del materiale in appositi repository. il docente

1. provvedera a creare all’interno della sezione didattica del registro elettronico una cartella per
I"archiviazione del materiale (seguire indicazioni TABELLA A : CREAZIONE
CARTELLE CLASSE PER LA CONDIVISIONE DOCUMENTI in allegato). Tale
operazione ¢ preliminare a qualsiasi condivisione dei documenti su Didup con alunni.

famiglie. altri docenti.

2. Per il processo di condivisione informazioni e documenti con alunni, famiglie e altri docenti
potra seguire la procedura indicata nella TABELLA B : OPERAZIONI PER LA
CONDIVISIONE DOCUMENTI, in allegato

["operazione di creazione cartelle andra effettuata entro il 15 ottobre. Si raccomanda di fare
attenzione alla denominazione di esse (tabella A punto 4)

Segue allegato




INDICAZIONI REGISTRO ELETTRONICO

1. Entrare nel registro elettronico Portale
Argo Didup e selezionare la voce
“Didattica”
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2. Selezionare Condivisione documenti e
poi Le mie condivisioni.

Dopo essere entrati selezionare
Gestione cartelle (freccia arancione)
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3. Dopo aver selezionato Gestione cartelle
si aprira la seguente schermata.
Selezionare Aggiungi (freccia azzurra)
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4. Dopo aver selezionato Aggiungi (nella
schermata precedente) si aprira la
seguente schermata.

Compilare la descrizione della classe
seguendo il modello indicato :
classe-sezione-indirizzo-materia-anno
scolastico

e salvare
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Entrare nel registro
elettronico Portale Argo
Didup

Selezionare Condivisione
documenti e poi Le mie
condivisioni.

Infine selezionare Aggiungi
(a destra freccia rossa)

Y . ... oot ©

( File Alunni non collegati

)(m&n\mm1 v) (Gesllmunele) (m

© Home

() Registro

@ Scrutini

[ pidattica -

T Scheda Alunno

Filtra per Classe; {tutte}

Periodo

& Programma Scolastico
£ Programmazione Didattica

e Prospetto Vot

periododal; 0092020 [] 2l 19m0mrz020 [

Ordina documenti per

=

@ 0Dats O Cartells O DestinatariQ) Inserimento

# Conascenze e Abilit

= Condivisione Documenti =

Verra visualizzata la
seguente schermata.

Selezionare dalla lista la
Cartella della classe con cui
si vuole condividere il
documento.

Compilare la descrizione del
documento che si sta
inserendo

Selezionando il tasto Sfoglia
potrete scegliere dal vostro
Pc il documento da
condividere

In basso , come indicato

dalla freccia rossa, si

presentano due opzioni :

a) La possibilita di
condividere con la classe

b) La possibilita di
condividere con il
singolo alunno

Confermare la scelta
operata selezionando
conferma

Ricordarsi di salvare

Selezionare Allegati

aggiuntivi se si vogliono

aggiungere altri allegati
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