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Ai docenti
Al personale ATA
Al DSGA

Atti — Sito web

Oggetto: Utilizzo del nome della scuola e della carta intestata.

Si ricorda a tutto il personale in indirizzo, che l'utilizzo del nome della scuola & consentito
esclusivamente al Rappresentante Legale, che € a tutti gli effetti il Dirigente Scolastico. Cio € da
considerarsi valido per quanto riguarda le circolari e/o comunicazioni con carta intestata, utilizzo
del nome della scuola con logo su locandine, volantini, siti web, social, piattaforme di vario tipo e
tutte le altre realta o dimensioni comunicative possibili. Si ricorda che I'utilizzo di carta intestata e
per legge consentito esclusivamente a chi ha la rappresentanza legale della Istituzione: nella
scuola solo il Dirigente Scolastico. Nessun altro & autorizzato ad usarla impropriamente. Tutte le
comunicazioni che utilizzano l'intestazione dell’Istituto, anche via mail, o che riguardano attivita
proprie dell’Istituto devono essere autorizzate e firmate dallo scrivente, dai collaboratori del D.S.
solo se opportunamente delegati o dal D.S.G.A..

Si ricorda, altresi, ai docenti che nessuna iniziativa educativa e didattica pu0 essere promossa
autonomamente, senza essere stata deliberata dagli organi collegiali e autorizzata dal Dirigente o
dai suoi collaboratori delegati.

Infine si rappresenta che lo scambio delle buone prassi per la crescita del processo innovativo
dell’lstituzione Scolastica passi attraverso iniziative condivise a tutti gli attori della comunita
educante utilizzando canali ufficiali della scuola.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Renato Santoro
f.to digitalmente
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