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* A tuttii docenti

= Ai coliaboratori scolastici
= Al Direttore dei S. G. e A.
» Alla Segreteria didattica
»  Atti

= Sito web

Oggetto: Registrazione assenze alunni

A seguito di numerose lamentele di genitori che ricevono il messaggio di assenza del figlio
mentre il ragazzo € presente in classe. si ribadiscono le disposizioni impartite con C.I. n. 8095/2016
del 22/09/2016.

Si ricorda ai docenti di porre estrema attenzione nel registrare le assenze e/o gli ingressi a
seconda ora nella scheda predisposta dalla segreteria didattica, onde evitare disguidi spiacevoli con
le famiglie per informazioni errate.

I docenti sono tenuti ad essere precisi nelle comunicazioni e si ricorda inoltre a tutto il personale
della scuola che la puntualita, la precisione e il rispetto delle disposizioni impartite ¢ indice di
professionalita.

N.B.: La rilevazione delle assenze avviene all’inizic della seconda ora, mediante i fogli

predisposti dalla segreteria didattica; pertanto, il docente della prima ora non dovra

registrare le assenze sul registro elettronico, in quanto compito della segreteria didattica; i

docenti dovranno invece registrare gli ingressi posticipati e le uscite anticipate.
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