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FORMAT DA COMPILARE A CURA DEL DOCENTE SECONDO LE INDICAZIONI SPECIFICHE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

 ESEMPIO
…., A019 -DISCIPLINE GIURIDICHE ED ECONOMICHE, T.I.: I.T. …
PROF. …………………………………………………….
POSSIBILI ATTIVITA’ ( CONCORDATE PREVENTIVAMENTE CON LA DIRIGENTE)
*Docenza nelle classi X e Y, per sei ore settimanali in sostituzione della prof.ssa …. con compiti di coordinamento della sede …., disciplina DIRITTO ( in caso di assenza del prof. … le lezioni saranno tenute dalla prof.ssa ….);
*sportello fisso di recupero o potenziamento. In caso di assenza prenotazioni allo sportello, si programmeranno attività di recupero linguistico alunni stranieri e preparazione studenti in vista dell’esame di stato del I ciclo d’istruzione;
*redazione dei progetti e delle convenzioni di alternanza scuola lavoro, su indicazione della referente prof.ssa …………… e dei referenti per l’alternanza individuati in ciascun consiglio di classe;
*sostituzione dei colleghi assenti, anche con programmazione plurisettimanale dell’orario di servizio.
*attività di recupero o potenziamento in compresenza, in orario mattutino;
*potenziamento sportivo in compresenza;
*organizzazione dei tornei sportivi;
*potenziamento delle attività dei CSS previa pianificazione nel dipartimento di ed. fisica, in tutte le sedi dell’Istituto.
*corsi agguntivi di lingua straniera per studenti 
*corsi di lingua straniera per docenti in seno al Progetto Erasmus;
*corsi di informatica in preparazione all’ECDL per tutte le sedi secondo calendario organizzato (3 ore settimanali);
*supporto all’implementazione del registro elettronico;
ALTRO………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

ORARIO DI SERVIZIO

	ORA
	LUNEDI’
	MARTEDI’
	MERCOLEDI’
	GIOVEDI’
	VENERDI’
	SABATO

	I
	
	
	
	
	
	

	II
	
	
	
	
	
	

	III
	
	
	
	
	
	

	IV
	
	
	
	
	
	

	V
	
	
	
	
	
	

	VI
	
	
	
	
	
	

	VII
	SPORTELLO
	( OPPURE ORARIO POMERIDIANO- INDICARE L’ORA DI INIZIO E DI CONCLUSIONE)
	
	
	
	

	VIII
	SPORTELLO
	
	
	
	
	


 
· I docenti dell’organico potenziato, per espressa previsione normativa, non possono essere sostituiti in caso di assenza.
· I medesimi avranno cura di firmare il registro elettronico e di tenere annotate le attività cui sono impegnati, presentando altresì un calendario ai coordinatori di sede.
· Il presente piano di utilizzo del personale è portato all’attenzione di tutti i docenti e degli studenti, sarà spiegato nelle classi onde consentire la massima diffusione e, conseguentemente, la massima partecipazione agli sportelli.
· I coordinatori di classe comunicheranno alla dirigente le situazioni che necessitano di particolari forme di recupero o gli alunni particolarmente brillanti per organizzare attività di potenziamento.
· Tutti gli insegnanti dell’organico potenziato, fatta eccezione per il docente di ed. fisica, avranno cura di mantenere una congrua riserva oraria, concordata con la dirigenza, per i corsi di recupero di fine anno scolastico. 
· Per quanto riguarda i corsi di recupero delle carenze del I trimestre, saranno tenuti dai docenti dell’organico potenziato attraverso una rivisitazione del loro orario di servizio per il tempo strettamente necessario, anche a mente del numero di ore di attività funzionali all’insegnamento non prestate.
· Ciascun docente nominato nell’organico potenziato, prendendo atto della presente direttiva, redigerà un progetto didattico in accordo con i dirigenti  delle sedi, in cui saranno esplicitate le loro proposte, le modalità di utilizzo.
· Si incoraggiano le azioni rivolte alla divisione delle classi, alla didattica laboratoriale, alla suddivisione delle classi in gruppi per consentire un miglioramento complessivo del servizio di insegnamento della scuola.


